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Circ. n. 371  AL DSGA 

  AL PERSONALE A.T.A. 
AL SITO DELLA SCUOLA 

 
 

OGGETTO: Predisposizione Piano Ferie A.S. 2023/2024 
 

Si avvisa il personale A. T. A., in servizio presso questo Istituto che, per fruire delle ferie per 
il periodo Estivo p. v. (Festività soppresse e minimo gg. 15 di Congedo ordinario), è tenuto 
a comunicare entro e non oltre giorno 13 giugno 2024 il proprio piano ferie, da sottoporre 
all’attenzione del D.S.G.A., al fine di evitare coincidenze che possano creare disservizi. 
Si precisa che il piano ferie diventa esecutivo dopo la relativa approvazione da parte del D. S. e 
del D.S.G.A., quindi è indispensabile che ognuno presenti la propria richiesta tassativamente 
entro il termine sopra stabilito. In assenza di presentazione di istanza entro il termine 
perentorio del 13 giugno 2024, le ferie saranno assegnate d’ufficio. 
Per maggiore chiarezza si riporta quanto previsto dall’art. 13 CCNL 2006 – 09: 

“il maggior numero di giorni di ferie (minimo 15) dovrà essere fruito di norma durante i 
periodi di sospensione dell’attività didattica (1 Luglio 31 Agosto)”. 
Conseguentemente, anche se il dipendente non ha fatto esplicita richiesta, l’Amministrazione 
sceglierà, compatibilmente con le esigenze di servizio, un turno di ferie di minimo 15 giorni 
nel periodo compreso tra il 1° Luglio ed il 31 Agosto. 
 
Si ricorda che entro il 31/08/2024, vanno fruiti anche i giorni di riposo compensativo 
maturati nel corso dell’anno scolastico per ore prestate in eccedenza, maturati in 
prosecuzione del normale orario di lavoro o per la pulizia straordinaria settimanale o per 
sostituzione colleghi assenti per il profilo di Collaboratore Scolastico. 
 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
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